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Deutsche 
Montessori 
Gesellschaft e.V. - gegründet 1925  

Wiesbaden, 09.09.2019 
Stellenauschreibung Geschäftsstelle DMG 2019 
 
Die Deutsche Montessori Gesellschaft e.V. (DMG) verlegt ihre Geschäftsstelle aus 
organisatorischen Gründen von Wiesbaden nach Berlin-Köpenick. Für die Leitung des 
neuen Berliner Büros suchen wir ab 1.11.2019 eine engagierte Mitarbeiterin/ einen 
engagierten Mitarbeiter mit Einblick in/ Interesse für Montessori-Pädagogik. 
Die Stelle hat einen Umfang von 20 Stunden/ Woche. 
 
Maria Montessori entwickelte ein pädagogisches Konzept für Kinder und Jugendliche, 
das ihre Lernfreude und -neugier fördert, sie in ihrer Persönlichkeitsentwicklung stärkt 
und ihre Verantwortungsbereitschaft für die Aufgaben der Zukunft vorbereitet. Die 
Deutsche Montessori Gesellschaft besteht seit 1925 als gemeinnütziger Verein, der sich 
für die Verbreitung der Montessori-Pädagogik einsetzt durch das Angebot von 
Montessori-Diplomkursen, die Veröffentlichung von Texten zur Montessori-Pädagogik 
und die Durchführung von Montessori-Kongressen und -Fortbildungen gemäß der 
Satzung des Vereins. 
 
In enger Zusammenarbeit mit den Vorstandsmitgliedern der DMG zählen zu den 
Aufgaben der Leitung der Geschäftsstelle: 
 

 Verantwortung für die Information und Kommunikation der Geschäftsstelle zu 
Mitgliedern, Abonnenten, Kursteilnehmern, Dozenten und Interessierten sowie zu 
Dienstleistern, Werbepartnern, anderen Vereinen und weiteren wichtigen 
Institutionen. 

 Betreuung von Ausbildungskursen und Kursanbietern sowie Erstellen von 
Diplomen und Bescheinigungen. 

 Erledigung der Vereinskorrespondenz intern und extern. 
 Organisation von Sitzungen und Tagungen sowie Vorbereitung und Weitergabe 

von Mitteilungen und Beschlüssen 
 Betreuung, Pflege und Aktualisierung der Homepage der DMG. 
 Aufgaben der Finanzbuchhaltung in Zusammenarbeit mit der für Finanzfragen 

zuständigen Vorstandskollegin. 
 Abwicklung von Bestellungen von DMG-Veröffentlichungen. 

 
Hätten Sie Freude daran, sich für diese Aufgaben zu engagieren? Dann senden Sie Ihre 
Bewerbung bitte an:  
 
dmg@deutsche-montessori-gesellschaft.de 
 
oder schriftlich an die Geschäftsstelle: 
 
Deutsche Montessori Gesellschaft e. V. 
Butterblumenweg 5 
65201 Wiesbaden 


